
 

 

 تحصيلات تكميلي در هاي هاي آموزشي دورهنامهنظارت بر اجراي دقيق مقررات و آيين

 دانشكده

 هاي آموزشيارشد با هماهنگي گروههاي درسي دوره كارشناسيم برنامهتنظي 

 هاي هاي تحصيلات تكميلي در دانشكده در قالب برنامهريزي براي گسترش دورهبرنامه

 كلان دانشكده و دانشگاه و كوشش جهت و تحقق آن

 هاي ارشد با هماهنگي گروهي كارشناسيهاريزي و تعيين ظرفيت پذيرش آزمونبرنامه

 آموزشي

 ارشد و نظارت بر حسن اجراي آنهاهاي لازم در مقاطع كارشناسيعملتهيه دستور ال 

 ارشد و اتخاذ تصميم ارزيابي پيشرفت علمي و عملي تحصيلي دانشجويان مقاطع كارشناسي

 در مسائل آموزشي آنان

 هاي لي جديد از تنظيم مدارك تا هماهنگيهاي تحصيانجام امور مربوط به تأسيس رشته

 لازم

 هانامهصدور احكام استادان راهنما و مشاور، در ارتباط با تدوين پايان 

  نويسي دانشجويان مطابق مقرراتنامهمربوط به مراحل مختلف پايانانجام امور 

 برگزاري جلسات شوراي تحصيلات تكميلي دانشكده و تنظيم دستور جلسات آن 

 هاي آموزشيمنظور بهبود كيفيت فعاليتظر با اعضاء هيئت علمي بهتبادل ن 

 مشاركت در تدوين برنامه استراتژيك معاونت آموزشي دانشكده 

 ارشدهاي كارشناسينامهنامه نگارش پايانتهيه شيوه 

 هاي مناسبحلارائه راه بررسي مشكلات دانشجويان و 

 زشي دانشكدهانجام ساير امور طبق تشخيص و ارجاع معاون آمو 

 طور مستمرهبارائه به معاونت آموزشي دانشكده هاي مديريت و تدوين گزارش فعاليت 

 

 مدیر تحصیلات تکمیلیشرح وظایف 


